
 

檔  號： 
 
保存年限： 

國立高雄餐旅大學學生議會 開會通知單 
 

受文者：如出、列席名單 
 
發文日期：中華民國 112年 4月 17日 

發文字號：高餐議(劉)會字第 1112021401號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：議程乙份 

 

開會事由：第十四屆 1112 學期 第二會期 第一次例行會議 

開會時間：112 年 4 月 24 日（一）下午 12 時 30 分 

開會地點：多功能輔樓二樓 J204 

主持人：劉議長承逸 

聯絡人及電話：張芯雯 0988-498-540 

 

出 席 者：劉議長承逸、張副議長金億、吳議員惠棋、林議員仟珊、林議員妤薇、

林議員兆城、林議員耕廉、侯議員旻亨、陳議員妍蓁、郭議員依婷、

莊議員君浩、張議員藝宣、曹議員駿揚、傅議員政嘉、黃議員姿綾、

李議員潁軒、黃議員健鈞、楊議員子葰、楊議員妤譁、廖議員家慧、

盧議員佳瑩 

列 席 者：蔡會長濬紳、洪副會長悦慈、李副會長沂諼、行政中心幹部、提案人、

陳秘書長律蓉 

副本：學生議會秘書處 

 

備註： 

一、當天會議無提供餐食，會議中可用餐。 

二、若因故不克出席，務必於 112 年 4 月 21 日 23 時 59分前完成  

    請假。 

線 

裝 

訂 
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檔  號： 
 
保存年限： 

國立高雄餐旅大學學生議會 會議議程 

第十四屆 1112 學期 第二會期 第一次例行會議 

時  間：112 年 4 月 24 日（星期一）下午 12 時 30 分 

地  點：多功能輔樓二樓 J204 

主  席：劉議長承逸               記錄：張芯雯 

出 席 者：劉議長承逸、張副議長金億、吳議員惠棋、林議員仟珊、林議員妤薇、

林議員兆城、林議員耕廉、侯議員旻亨、陳議員妍蓁、郭議員依婷、

莊議員君浩、張議員藝宣、曹議員駿揚、傅議員政嘉、黃議員姿綾、

李議員潁軒、黃議員健鈞、楊議員子葰、楊議員妤譁、廖議員家慧、

盧議員佳瑩 

列 席 者：蔡會長濬紳、洪副會長悦慈、李副會長沂諼、行政中心幹部、提案人、

陳秘書長律蓉 

壹、 宣布開會  

貳、 主席致詞 

參、 宣讀並認可議程 

肆、 報告及詢答事項 

伍、 前會遺留之事項 

陸、 提案討論 

提案一：茲提出「國立高雄餐旅大學學生議會議事規則」新訂條文三讀，提請 

審議。 

提案二：茲提出「國立高雄餐旅大學學生會 111 學年度第十七屆學生會經費 

暨部門行政費-人資處細項預算」，提請審議。 

柒、 臨時動議 

捌、 聲明與補述 
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檔  號： 
 
保存年限： 

玖、 主席結論 

壹拾、 散會  



 

提案人  提案單位  收件章  收件單位  
 
 

 

國立高雄餐旅大學學生議會 

提 案 單 

☆ 年 月 日 

提案 112 04 12 

收件    
 

 

會議名稱 第十七屆 1112 學期 第二會期 第一次例行會議 

提案人 姓名/陳昕妤 單位/秘書處  職稱/秘書處處員 

連署人 此提案免連署 

案由主旨 
玆提出「國立高雄餐旅大學學生會 111 學年度第十七屆學生會經

費暨部門行政費-人資處細項預算」，提請審議。 

項目種類 □經費預算  □活動預算  □新訂法規  □修訂法規  □其他          

案 

由 

內 

文 

說明： 

一、 依據第十七屆學生議會 1111 學期二會期第一次例行

會議通過之「國立高雄餐旅大學學生會 111 學年度第

十七屆學生會總預算第一次追加減書」之第 2 條第 1 

款第 1 項第 1 目部門行政費，提出「國立高雄餐旅

大學學生會 111 學年度第十七屆學生會經費暨部門

行政費-人資處」提請審議。 

二、 相關資料已檢附在附件一，請各議員詳讀「附件一、國

立高雄餐旅大學學生會 111 學年度第十七屆學生會

經費暨部門行政費-人資處細項預算」。 

程序委員會

之處理意見 

 

大會決議  

備註： 
 一、填寫完畢後，請送至學生議會秘書處。 
 二、若無確實填寫並提交各項資料，程序委員會恕不受理。 
 三、表單須於會議前八日提出，逾時將列入下次會議。 

 四、表格若不敷使用，得延伸表格使用。 



壹拾肆、經費預算表：   

國立高雄餐旅大學一一一學年度第二學期 第 17 屆學生會   

（學生自治組織幹部傳承交接暨期末大會／人力資源發展暨訓練處）

經費預算明細表 

  

 

 

 

 

 

編號 項目 單位 單價*數量 預估支出 細項說明 

1 伴手禮 份 81*175 14,175元 
學生會*56+學生議會*53+各科系學程

學會*56+師長*10=175人 

2 
工作人員

餐食費 
份 80*22 1,760元 當天工作人員餐食 

3 
器材購置

費 
式 350*5 1,750元 原廠墨瓶*5 

4 印刷費 式 4,400*1 4,400元 印製背板、拍照牆 

5 冷氣費 式 4,500*1 4,500元 冷氣卡儲值 

6 雜支 式 4,250*1 4,250元 
護貝紙、遊戲獎品禮卷、布巾送洗、

活動相關費用、相關遊戲等費用 

7 紀念品 式 35*175 6,125元 當天全體參與人員紀念品 

合計 37,000 

第一預備金 0 

總計 
第十七屆學生會會費 

第 2 條 1 款 1項 1 目 
百分比(%) 

37,000 73,500 50.34% 



國立高雄餐旅大學一一一學年度 第二學期 

第十七屆學生會 學生自治組織幹部傳承交接活動

活動企劃書 

 
 

 總召集人： 日四技應用英語系一 A 陳昕妤 

  0988574066 

副召集人： 日四技旅運管理系一 A 葉俞廷 

  0965441732 



國立高雄餐旅大學一一一學年度第二學期   

學生自治組織幹部傳承交接活動企劃書   

壹、 活動主旨   

  為了感謝各學生自治組織全體人員的付出，希望透過一年一度的交接典禮讓學生會內

夥伴、學生議會之夥伴及各系科學程學會正副會長回憶這一年來的活動、分享這一年來的

成果，學生會以精彩、隆重又不失歡樂之氣氛作為本學年度的收尾，勇敢地邁向下一個里

程碑。 

貳、 主辦單位   

指導單位：學生事務處課外活動指導組。  

主辦單位：第十七屆學生會。  

參、 計畫實施內容   

活動時間：民國一一二年六月七日(星期三) 17:40－20:20  

活動地點：多功能 B1 展藝廳  

肆、活動對象   

1. 校長、副校長、主任秘書、正/副學務長、課指組師長  

2. 學生議會新舊任幹部  

3. 學生會行政中心幹部  

4. 各系科學程學會新舊任幹部  

伍、參與人數  

總計 175人。 

陸、預期效益  

   透過本次交接典禮讓舊任幹部之理念及經驗，傳承給新任幹部以做為學習之榜樣，

承載著舊任幹部們的勉勵，讓新任幹部能夠做好充足的準備帶著滿滿的熱血來面對接

下來的責任。將一年的努力在此次交接典禮畫下一個完美的句點，留下滿滿的回憶，

也提供學生會、學生議會、各系學會夥伴一個交流的機會，讓舊任幹部能夠分享辦理

活動經驗並互助合作，期許未來所有團隊能夠一起進步。 

 

              

  



柒、活動內容： 

6/7 (星期三) 學生自治組織幹部傳承交接典禮 

時間      流程 內容 

17:20~17:40 開始入場 
指引入場簽到 

串場主持人在台上引導大家 

17:40~18:00 交接典禮開始 師長、原任學生會長、原任學生議長致詞 

18:00~18:10 頒發證書、宣誓 

頒發新任學生會正/副會長當選證書-印鑑

傳承-宣誓、頒發新任學生議會正副議長當

選證書-印鑑傳承-宣誓 

18:10~18:20 新任幹部致詞 新任學生會會長及學生議會議長致詞 

18:20~19:00 頒發感謝狀 
原正副會長、原正副議長、行政中心一級幹

部、正副系會長、各處部員、議員 

19:00~19:40 遊戲時間 遊戲時間 

19:40-19:55 中場休息時間 與會人員拍照及休息時間 

19:55~20:15 影片回顧 學生會、系學會回顧影片播放 

20:15~20:20 大合照 全體與會人員合照 

20:20 禮成 禮成 

 

 
 

  



 

捌、前置人力職務分配表：  

組別 負責人 組員 工作職責 

總召 陳昕妤 

 1. 活動流程之掌控、緊急狀況應變處理。 

2. 本次活動企劃規劃與撰寫。 

3. 活動負責人、活動策劃及相關會議主席。 

4. 排定及監督活動各項事宜。 

5. 會場布置規劃。 

6. 記功嘉獎紀錄。 

副召 葉俞廷 

1. 協助總召活動規劃及完成相關業務。 

2. 替代總召之決策代理人。 

3. 確認各項工作完成日期。 

4. 負責公假申請。 

5. 感謝影片概念構思。 

6. 負責管理活動支出費用及收據保管。 

活動組 曾鈺荃 

宋明蓁 

章涵慈 

林千芷 

張意慈 

鄭仕笠 

1. 完成主持稿。 

2. 互動遊戲編排。 

3. 協助攝影組蒐集感謝影片素材。 

4. 完成司儀稿。 

5. 準備活動音檔。 

美宣組 謝芷芸 

游采苓 

許幃涵 

蔡孟成 

1. 製作主 logo。 

2. 製作背板、拍照牆。 

3. 製作指示牌。 

4. 製作邀請函。 

5. 製作紀念品。 

6. 製作 google表單封面。 

7. 製作與會人員及工作人員識別證。 

攝影組 徐婕 林軒丞 
1. 蒐集感謝影片素材。 

2. 剪輯感謝影片。 

文書組 羅孝祖 

陳虹辛 

翁嘉駿 

劉又瑄 

王均曜 

1. Time tree登記。 

2. 製作會議四寶等資料。 

3. 製作活動簽到表。 

4. 製作感謝狀及當選證書並護貝。 

5. 製作滿意度調查表(與會來賓)。 

6. 活動相關書面資料整理。 

公關組 郭品妤 
孫婕萱 

林彥辰 

1. 撰寫電子貴賓邀請函及發放。 

2. 聯繫師長是否出席。 

3. 製作系會、學生會（行政中心、議會）出席意願表

單。 

4. 受邀人名冊製作。 

場器組 陳韋廷 

簡彥涵 

蘇翊瑋 

邱奕淮 

1. 聯繫伴手禮廠商及訂購事宜。 

2. 聯繫工作人員餐食廠商及訂購事宜。 

3. 製作 call機管制表。 

4. 租借器材清單編列。 

5. 器具租借確認及清點。 

 

  



玖、當天人力職務分配表：   

組別 負責人 組員 工作職責 

總召 陳昕妤 

 1. 活動總指揮，掌控流程及緊急狀況應變處理。 

2. 活動當天流程及工作人員職責掌控。 

3. 排定及監督活動各項事宜。 

副召 葉俞廷 

1. 協助總召掌控流程、緊急狀況處理。 

2. 協助總召完成相關業務。 

3. 總召的替代決策人。 

主持人組 曾鈺荃 宋明蓁 
1. 負責主持開場、遊戲及串場環節。 

2. 協助活動組控台。 

司儀 張意慈 鄭仕笠 
1. 擔任典禮司儀，負責頒獎典禮進行。 

2. 協助活動組控台。 

活動組 林千芷  

1. 音控台音樂播放。 

2. 負責燈光控管。 

3. 播放感謝影片。 

公關 

暨禮賓組 
孫婕萱 

羅孝祖 

林彥辰 

郭品妤 

許幃涵 

1. 報到台簽到及師長接待。 

2. 引導受邀人入場。 

3. 獎狀擺放定位。 

4. 擔任遞獎人員。 

攝影組 徐婕 劉又瑄 
1. 負責活動過程拍攝。 

2. 整理活動照片並上傳雲端。 

場器組 陳韋廷 

簡彥涵 

王均曜 

蘇翊瑋 

蔡孟成 

1. 領取工作人員餐食及發放。 

2. 當日與會人員伴手禮及紀念品擺放並發放。 

3. 維護現場秩序(拍照牆)。 

4. 維持環境整潔。 

5. 協助播放感謝影片。 

6. 協助公關暨禮賓組。 

7. 清點器材及歸還。 

 

  



壹拾、 活動行事曆： 

國立高雄餐旅大學第 17屆學生會 學生自治組織幹部傳承交接典禮  行事曆 

Sunday 

(星期日) 

Monday 

(星期一) 

Tuesday 

(星期二) 

Wednesday 

(星期三) 

Thursday 

(星期四) 

Friday 

(星期五) 

Saturday 

(星期六) 

4/16 4/17 4/18 

4/19 

文書組: 

Timetree 登記

完成 

4/20 

總副召:感謝影

片概念構思 

4/21 

各組組長業務

分配 

文書組: 

第一次組長/全

體會議三寶完

成 

4/22 

4/23 4/24 

4/25 

攝影組: 

感謝影片素

材蒐集 

活動組: 

協助攝影組

蒐集感謝影

片素材 

4/26 

第一次組長會

議 

4/27 

場器組: 

伴手禮及餐食

廠商確認完成 

4/28 

第一次全體工

作人員會議 

美宣組: 

活動 logo、紀

念品設計完成 

4/29 

4/30 

5/01 

總副召:記

功嘉獎記錄 

美宣組: 

邀請函設計

完成 

文書組: 

會議三寶完

成 

5/02 

總副召:紀念

品完成交由

廠商 

美宣組: 

google 表單

封面完成 

文書組: 

證書及感謝狀

申請完成 

5/03 

活動組: 

遊戲編排完成 

場器組: 

Call 機管制表

製作完成 

5/04 

公關組: 

撰寫電子貴賓
邀請函、 

出席意願表單

製作完成 

5/05 

活動組: 

主持人及司儀
稿完成 
美宣組: 

舞台背板設計

完成 

5/06 

 

5/07 

5/08 

攝影組: 

感謝影片素

材蒐集完成 

5/09 

公關組: 

與會人員邀

請函發放完

成 

5/10 

活動組: 

主持人及司儀
稿第一次驗收 

美宣組: 

拍照簽名牆設
計完成 

5/11  

活動組: 

蒐集活動音檔

完成 

場器組: 

租借器材清單

編列完成 

5/12 

公關暨禮賓組: 

頒獎流程順序

分配完成 

5/13 

5/14 

 

5/15 

公關組: 

師長、與會
人員參與人
數確認完成 

5/16 

文書組: 

證書及感謝

狀列印護貝

完成 

5/17 

第二次全體工

作人員會議 

活動組: 

主持人及司儀

稿第二次驗收 

5/18 

場器組: 

器具租借確認

完成 

公關暨禮賓組: 

驗收頒獎流程 

公關組: 

受邀人名冊完

成 

5/19 

總副召:背板、

拍照牆送印 

 

5/20 

 

5/21 

 

5/22 

文書組: 

活動簽到表

製作完成 

5/23 

美宣組: 

識別證、指

示牌完成 

5/24 

活動組: 

遊戲編排驗收 

主持人及司儀

稿驗收 

5/25 

攝影組: 

感謝影片剪輯

完成 

5/26 

總副召:負責公

假申請 

5/27 

 



5/28 

5/29 

第三次全體

工作人員會

議 

活動組: 

遊戲試玩 

5/30 

文書組: 

與會來賓滿

意度調查表

製作完成、 

細流會議三

寶繳交完成 

5/31 

活動組、公關

暨禮賓組: 

主持、司儀、

禮賓總驗收 

6/01 

6/02 

場器組: 

確認器材租

借、清點完成 

6/03 

 

6/04 

 

6/05 

 

6/06 

全體工作人

員細流會議 

6/07 

當天活動 

6/08 

全體工作人員

檢討會議 

  

  

  壹拾壹、 活動進度表   

 

  

 Week 1 
4/23-4/29 

Week 2 
4/30-5/06 

Week 3 
5/07-5/13 

Week 4 
5/14-5/20 

Week 5 
5/21-5/27 

 
Week 6 

5/28-6/03 

總
副
召 

感謝影片概念構
思 

紀念品完成交由

廠商 

記功嘉獎記錄 
 

背板、拍照牆送

印 
負責公假申請  

活
動 

協助攝影組蒐集
感謝影片素材 

遊戲編排完成 
主持人及司儀稿

完成 

主持人及司儀稿
第一次驗收 

完成蒐集活動音
檔 

主持人及司儀稿

第二次驗收 

遊戲編排驗收、
主持人及司儀稿

驗收 

遊戲試玩 
主持、司儀、禮

賓總驗收 
 

公
關 

 
電子貴賓邀請函 
出席意願表單製

作完成 

師長、與會人員
邀請函發放完成 

與會人員參與人
數確認完成 

統整與會人員名
單 

  

美
宣 

主 logo、紀念品、
邀請函設計完成 

google 表單封
面、背板設計完

成 

拍照簽名牆設計
完成 

 
識別證 (含背面
流程圖)完成 
指示牌完成 

 

攝
影 

感謝影片素材蒐

集 
 

感謝影片素材蒐
集完成 

 
感謝影片剪輯完

成 
 

場
器 

伴手禮及餐食廠
商確認完成 

Call 機管制表製
作完成 

租借器材清單編
列完成 

器具租借確認及
清點完成 

 
確認器材租借、

清點完成 

文
書 

第一次組長/全
體會議三寶完

成、Timetree 登
記完成 

證書及感謝狀申請完
成 

會議三寶完成 
 

證書及感謝狀列
印護貝完成 

活動簽到表製作
完成 

與會來賓滿意度
調查表製作完成 

公
關
暨

禮
賓 

  
頒獎流程順序分

配完成 
驗收頒獎流程  

主持、司儀、公
關暨禮賓總驗收 



壹拾貳、籌備會議：  

會議名稱 會議日期  會議時間  會議地點  備註 

第一次組長會議 112/04/26(三) 12:20-13:10 J204  

第一次全體工作人員會議 112/04/28(五) 12:20-13:10 學生社團活動中心  

第二次全體工作人員會議 112/05/17(三) 12:20-13:10 學生社團活動中心  

第三次全體工作人員會議 112/05/29(一) 12:20-13:10 學生社團活動中心  

全體工作人員細流會議 112/06/06(二) 17:30~18:20 學生社團活動中心  

全體工作人員檢討會議 112/06/08(四) 17:30~18:20 學生社團活動中心  

壹拾参、器材清單：   

編號 器材項目 數量 用途 來源 

1 IBM桌(長) 11張 

接待簽到台 3 張、餐食桌 2

張、音控 1 張、獎狀 3張、

工作人員 2 張 

學生會辦 

2 折疊椅 20張 師長貴賓席 體育室 

3 塑膠椅 180 張 觀禮、餐食發放 體育室 

4 大垃圾桶 2 個 一般垃圾、回收 學生會辦 

5 桌巾、桌裙 5組 服務台 學生會辦 

6 truss 架 1 組 拍照牆 學生會辦 

7 相機 2 台 活動拍攝 課指組 

8 紅地毯 4個 拍照牆及舞台用 課指組 

9 推車 3 台 搬運器材 課指組+會辦 

10 站立指示牌 4 個 放置於服務台註明各簽到單位 學生會辦 

11 抹布 3 條 清潔用 學生會辦 

12 Call 機(含耳機) 25組 工作人員配戴 學生會辦 

13 百寶箱 1 箱 
垃圾袋*6、簽到筆*10、大頭

針*一盒、圖釘*一盒、奇異筆
學生會辦 



*4、釘書機 2 個、膠帶*3、

簽名牆筆*8 

14 交換傳承印鑑 1 個 典禮儀式使用 學生會辦 

15 托盤、托盤紅布 2 組 放置交接印鑑、鋪設托盤 事務組 

16 地燈 2 個 拍照牆拍攝用 學生會辦 

17 地燈 2 個 舞台燈光 宿舍 

18 梯子 1 個 場佈使用 課指組 

19 高腳桌 1 張 講台 事務組 

20 紅絨 10個 圍活動場地 
課指組、事

務組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



壹拾肆、經費預算表：   

國立高雄餐旅大學一一一學年度第二學期 第 17 屆學生會   

（學生自治組織幹部傳承交接暨期末大會／人力資源發展暨訓練處）

經費預算明細表 

  

 

 

 

 

 

編號 項目 單位 單價*數量 預估支出 細項說明 

1 伴手禮 份 81*175 14,175元 
學生會*56+學生議會*53+各科系學程

學會*56+師長*10=175人 

2 
工作人員

餐食費 
份 80*22 1,760元 當天工作人員餐食 

3 
器材購置

費 
式 350*5 1,750元 原廠墨瓶*5 

4 印刷費 式 4,400*1 4,400元 印製背板、拍照牆 

5 冷氣費 式 4,500*1 4,500元 冷氣卡儲值 

6 雜支 式 4,250*1 4,250元 
護貝紙、遊戲獎品禮卷、布巾送洗、

活動相關費用、相關遊戲等費用 

7 紀念品 式 35*175 6,125元 當天全體參與人員紀念品 

合計 37,000 

第一預備金 0 

總計 
第十七屆學生會會費 

第 2 條 1 款 1項 1 目 
百分比(%) 

37,000 73,500 50.34% 
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壹拾陸、場佈圖：  

(展藝廳圖示) 

 
 



提案人  提案單位  收件章  收件單位  
 

 

 

 

國立高雄餐旅大學學生議會 

提 案 單 

☆ 年 月 日 

提案 112 4 12 

收件    
 

 

會議名稱 第十四屆 1112 學期 第二會期 第一次例行會議 

提案人 姓名/林兆城 單位/學生議會 職稱/法規召委 

連署人 郭依婷、廖家慧、林耕廉、林仟珊、楊子葰 

案由主旨 
茲提出「國立高雄餐旅大學學生議會議事規則」新訂條文三讀，提

請審議。 

項目種類 □經費預算  □活動預算  □修訂法規  ■新訂法規  □ 人事任命案 

案 

由 

內 

文 

說明： 

一、 茲提出訂頒「國立高雄餐旅大學學生議會議事規則」新

訂法規一讀，內容詳如附件一。 

程序委員會 

之處理意見 

 

大會決議 
 

備註： 
 一、填寫完畢後，請送至學生議會秘書處。 
 二、若無確實填寫並提交各項資料，程序委員會恕不受理。 
 三、表單須於會議前八日提出，逾時將列入下次會議。 
 四、表格若不敷使用，得延伸表格使用。 
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國立高雄餐旅大學學生議會議事規則草案總說明 

    國立高雄餐旅大學學生議會議事規則，為本校學生議會例行會議之會議規則依據，因目前尚未

建立相關條文，為使會議能夠運行更加順利，因而擬具本法草案，以符合當前學生會所需。其全文

共計三十條，要點說明如下： 

一、總則。（第一條～第五條） 

二、提案。（第六條） 

三、前置工作。（第七條～第十條） 

四、開會及討論。（第十一條～第十九條） 

五、表決。（第二十條～第二十七條） 

六、附則。（第二十八條～第三十條） 
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國立高雄餐旅大學學生議會議事規則 

新訂法規 三讀對照表    
條文 說明 

第一條（適用範圍） 

本規則為國立高雄餐旅大學學生議會例行會議（以下簡稱議

會例會）之相關會議規則。 

該法規用於國立高雄餐旅大學學生

議會例行會議。 

第二條（秘書應列席大會） 

議會例會，秘書長應列席，秘書長因故不能列席時，由副秘

書長列席或指派議會秘書處員列席，辦理會議相關事項。 

學生議會秘書應列席會議。 

第三條（會議應簽到） 

議會例會出席者及列席者，均應署名於簽到表。 

議會例會出席者及列席者，應署名

於簽到表，以作證明。 

第四條（開會額數計算） 

各種會議之開會額數，依下列規定： 

議會例會以出席人超過應到人數之半數，始得開會。前款應

到人數，以全體總數减除因公、因病、因事人數計算之。 

議會例會出席人數應超過應到人數

半數，才可進行會議，否則需將當

日議程延後至下次例會。 

第五條（請假方式） 

因故無法出席會議者，應於會議召開前，以書面型式或數位

通訊方法向主席或秘書請假。 

如例會不得出席者，應向主席或秘

書進行請假相關程序。 

根據國立高雄餐旅大學學生議會組

織規程第七章第四十三條 

「例會請假手續如下： 

一、議員無法出席，應於開會前三

日，將請假單以電子郵件寄至議會

的信箱備查，以完成請假程序。 

二、 如原預定出席例會,卻因臨時

事故無法參加,應於開會前一小時以

電話口頭向議會秘書長完成請假。 

三、 未依規定完成請假程序且未出

席之議員,將列為議員出席會議之考

評成績參考依據。」 

第六條（提案方式） 為維持例會順暢進行，應在時間內
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議案之提出，以書面行之，如為法律案，應附具條文及立法

理由。行政中心秘書處，應於十三日前接收提案，並於十日

前提交至學生議會。 

繳交提案，否則學生議會有權延至

下次議程，或是取消此次議案。 

第七條（會議召集方式） 

會議之召集，除各該會議另有規定外，依下列規定行之： 

（一）例會及各種臨時會由秘書長召集之。 

（二）每屆改選後之第一次例會，由前屆負責人或當選人中 

      得票最多者召集。 

召集人應於會議前一週將開會事由、時間及地點通知各出席

人、列席人或公告之，並附開會通知單、議程及有關資料。 

會議召集方式，可以以左側方式行

之。 

第八條（開會通知單） 

開會通知應記載會議會次、地點、日期及開始時間，並分列報

告事項、質詢事項、討論事項或選舉等其他事項，並附具各議

案之提案全文、審查報告暨關係文書或報告文件。 

開會通知單應記載相關事項，以達

到完整的事項傳達。 

第九條（會議議程） 

開會應於事先編訂會議程序，其項目如下： 

（一）宣布開會。 

（二）主席致詞。 

（三）宣讀並認可議程。 

（四）報告及詢答事項。 

（五）前會遺留之事項 

（六）提案討論 

（七）臨時動議 

（八）聲明與補述 

（九）主席結論 

（十）散會 

（視情況於議程中加入選舉事項） 

左側為議程表應列入之項目，其議

程應與開會通知一同寄給會議出席

者及列席者。 

第十條（議程事項） 

議程應記載開會年、月、日、時，分列報告事項、討論事項

或選舉等其他事項，並附具各議案之提案全文。由機關提出

議程應詳細記載該次會議內容，使

出席者及列席者可以知悉事項。 
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之議案及議員所提法律案，於付審查前，應先列人報告事

項。 

第十一條（主席推派） 

由學生議會議長為會議之當然主席，若學生議會議長無法出

席，則由學生議會副議長擔任主席，若副議長無法出席，則

由出席議員推選主席。 

若議長無法出席，則由副議長擔任

主席；若副議長無法出席，則由議

員順位推選。根據國立高雄餐旅大

學學生議會組織規程第七章第三十

六條第一點「一、學生議會期初例

會開會時，由議長為主席，議長未

能出席，由副議長擔任主席，議

長、副議長均未能出席時，由出席

議員互推一人為主席，並於臨時動

議時選出下次例會之主席。」 

第十二條（主席公正地位） 

主席應居於公正超然之地位，嚴格執行會議規則，維持會議

和諧，使會議順利進行。 

主席應於中立地位，不得偏頗任何

一方。 

第十三條（主席表決例外） 

主席以不參與表決為原則。主席於議案表決正反方同票時，

得加入正方，使其通過；或不加入，而使其否決，但有特別

規定之表決人數者，從其規定。主席於議案之表決，正反方

相差一票時，得參加少數方面，使成同數以否決之。 

主席以不參與表決為原則。特殊狀

況除外。 

第十四條（出席人權利） 

出席人有發言、動議、提案、討論、表決及選舉等權利。出

席人有遵守會議規則，服從決議等義務。未出席亦同。 

出席人需遵守會議規則，未出席者

相同。 

第十五條（列席人權利） 

列席人得參與本身所代表單位有關問題之發言與討論，列席

人有遵守會議規則，發言禮貌及議場秩序之義務。 

用投票方法表決，除非有足以明顯影響表決結果之重大瑕疵

者，否則不得要求重付表決。 

列席人有遵守會議規則之義務。 

第十六條（請求發言方式） 

出席人或列席人發言，須先以下列方式之一，請求發言地

位。經主席認可後，始得發言。 

口呼主席請求發言。主席對前項各款之請求，應點首示意，

或稱呼准其立即發言。 

下列事項無需討得發言地位，並得問斷他人發言： 

左側為請求發言之進行方式。 
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 （一）權宜問題。 

     （二）秩序問題。 

     （三）會議詢問。 

     （四）申訴動議。 

第十七條（對事不對人） 

發言應有禮貌，就題論事，除以對人為主體之議案外，不得 

涉及私人私事，如言論超出議題範圍，或有失禮貌時，主席

應予制止，或中止其發言，其他出席人，亦得請求主席為

之。 

會議討論範圍應對事不對人。 

第十八條（複議動議） 

經否決之議案，除復議外，不得再行提出。 

經否決之議案，除復議外，不得再

行提出。 

第十九條（未完結議程處理） 

議事日程所定議案末能開議，或議而未能完結者，由秘書長 

編入下次議事日程。 

若當次議程無法完成，應納入下一

次議程繼續完成。 

第二十條（三讀會） 

立法機關於法律規章及預算案之討論，以三讀會之程序為 

之。 

若立法機關於法律規章及預算案需

要討論，必須由三讀會進行。 

第二十一條（兩面俱呈） 

表決應就贊成與反對兩面俱呈，並由主席宣布其結果。 

應同時尊重贊成、反對、無意見等

相關意見，並且由主席宣布結果。

根據國立高雄餐旅大學學生議會組

織規程第七章第四十六條「議案之

表決應兩面具呈，除要點中有特別

規定外，則以內政部會議規範規定

之。」 

第二十二條（重付表決） 

出席議員對於表決結果提出異議時，經二人以上連署或附 

議，得要求重付表決。但以一次為限。 

若對該次表決結果有異議，可連署

後， 

第二十三條（表決結果報告） 

表決之結果，應當場報告，並由當場會議秘書記錄之。 

會議結果當場報告後，由當場秘書

紀錄之。 

第二十四條（清點人數） 例會進行中，若出席人數未達應到

人數半數，則不得進行表決。 
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例會進行中，出席議員對於在場人數提出疑問，經清點不足 

法定人數時，不得進行表決。 

第二十五條（付委方式） 

議案全部或其一部，得經大會決議，交付委員會處理之。付 

委案件，有修正案未決者，應一併付委辦理。議案內容，包 

括數種不同性質，得分交其他委員會。 

若相關議案有需求時，應交付相關

委員會，進行調查。 

第二十六條（報告結果） 

付委案件辦竣後，應將結果向大會提出報告。 

其結果應在調查過後，向大會提出

報告，讓出席者以及列席者可以了

解個案狀況。 

第二十七條（優先發言權） 

例會主席或報告人，為解釋議員會之報告，得優先發言。 

應由主席及提案人優先發言，以維

持會議秩序。 

第二十八條（線上會議許可方式） 

學生議會會議以實體會議為原則，但因災害應變、傳染病防 

治或其他客觀因素，以致實體會議無法進行時，議長得裁定 

召開線上會議。 

例會若因特殊狀況，得利用線上會

議取代實體會議。 

第二十九條（不得私自公布報告） 

議員會非經大會許可，不得對外公布其報告。 

為維持會議成員相關權利，因此除

秘書處公告會議紀錄等，其他成員

非經許可，不得對外公布相關紀

錄。 

第三十條（規則通過辦法） 

本規則由學生會議全體議員三讀決議通過後實施，修正時亦

同。 

該規則由學生議會例會三讀決議通

過後施行。 
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國立高雄餐旅大學學生議會議事規則 

第一章 總則 

第一條（適用範圍） 

本規則為國立高雄餐旅大學學生議會例行會議(以下簡稱議會例會)之相關會議規則。 

第二條（秘書應列席大會） 

議會例會，秘書長應列席，秘書長因故不能列席時，由副秘書長列席或指派議會秘書處員列席，辦

理會議相關事項。 

第三條（會議應簽到） 

議會例會出席者及列席者，均應署名於簽到表。 

第四條（開會額數計算） 

各種會議之開會額數，依下列規定： 

議會例會以出席人超過應到人數之半數，始得開會。前款應到人數，以全體總數减除因公、因病、\ 

因事人數計算之。 

第五條（請假方式） 

因故無法出席會議者，應於會議召開前，以書面型式或數位通訊方法向主席或秘書請假。 

第二章 提案 

第六條（提案方式） 

議案之提出，以書面行之，如為法律案，應附具條文及立法理由。 

行政中心秘書處，應於十三日前接收提案，並於十日前提交至學生議會。 

第三章 前置工作 

第七條（會議召集方式） 

會議之召集，除各該會議另有規定外，依下列規定行之： 

（一）例會及各種臨時會由秘書長召集之。 

（二）每屆改選後之第一次例會，由前屆負責人或當選人中得票最多者召集。 

      召集人應於會議前一週將開會事由、時間及地點通知各出席人、列席人或公告之，並附開會 

通知單、議程及有關資料。 

第八條（開會通知單） 
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開會通知應記載會議會次、地點、日期及開始時間，並分列報告事項、質詢事項、討論事項或選舉 

等其他事項，並附具各議案之提案全文、審查報告暨關係文書或報告文件。 

第九條（會議議程） 

開會應於事先編訂會議程序，其項目如下： 

（一）宣布開會。 

（二）主席致詞。 

（三）宣讀並認可議程。 

（四）報告及詢答事項。 

（五）前會遺留之事項 

（六）提案討論 

（七）臨時動議 

（八）聲明與補述 

（九）主席結論 

（十）散會 

（視情況於議程中加入選舉事項） 

第十條（議程事項） 

議程應記載開會年、月、日、時，分列報告事項、討論事項或選舉等其他事項，並附具各議案 

之提案全文。由機關提出之議案及議員所提法律案，於付審查前，應先列人報告事項。 

第四章 開會及討論 

第十一條（主席推派） 

由學生議會議長為會議之當然主席，若學生議會議長無法出席，則由學生議會副議長擔任主席，若

副議長無法出席，則由出席議員推選主席。 

第十二條（主席公正地位） 

主席應居於公正超然之地位，嚴格執行會議規則，維持會議和諧，使會議順利進行。 

第十三條（主席表決例外） 

主席以不參與表決為原則。主席於議案表決正反方同票時，得加入正方，使其通過；或不加入，而 

使其否決，但有特別規定之表決人數者，從其規定。主席於議案之表決，正反方相差一票時，得參 

加少數方面，使成同數以否決之。 
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第十四條（出席人權利） 

出席人有發言、動議、提案、討論、表決及選舉等權利。出席人有遵守會議規則，服從決議等義 

務。未出席亦同。 

第十五條（列席人權利） 

列席人得參與本身所代表單位有關問題之發言與討論，列席人有遵守會議規則，發言禮貌及議場秩 

序之義務。 

第十六條（請求發言方式） 

出席或列席人發言，須先以下列方式之一，請求發言地位。經主席認可後，始得發言 

口呼並稱呼主席請求發言。主席對前項各款之請求，應點首示意，或稱呼准其立即發言。 

下列事項無需討得發言地位，並得問斷他人發言： 

 （一）權宜問題。 

     （二）秩序問題。 

     （三）會議詢問。 

     （四）申訴動議。 

第十七條（對事不對人） 

發言應有禮貌，就題論事，除以對人為主體之議案外，不得涉及私人私事，如言論超出議題範圍， 

或有失禮貌時，主席應予制止，或中止其發言，其他出席人，亦得請求主席為之。 

第十八條（複議動議） 

經否決之議案，除復議外，不得再行提出。 

第十九條（未完結議程處理） 

議事日程所定議案末能開議，或議而未能完結者，由秘書長編入下次議事日程。 

第五章 表決 

第二十條（三讀會） 

立法機關於法律規章及預算案之討論，以三讀會之程序為之。 

第二十一條（兩面俱呈） 

表決應就贊成與反對兩面俱呈，並由主席宣布其結果。 

第二十二條（重付表決） 

出席議員對於表決結果提出異議時，經二人以上連署或附議，得要求重付表決。但以一次為限。 
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用投票方法表決，除非有足以明顯影響表決結果之重大瑕疵者，否則不得要求重付表決。 

第二十三條（表決結果報告） 

表決之結果，應當場報告，並由當場會議秘書記錄之。 

第二十四條（清點人數） 

例會進行中，出席議員對於在場人數提出疑問，經清點不足法定人數時，不得進行表決。 

第二十五條（付委方式） 

議案全部或其一部，得經大會決議，交付委員會處理之。付委案件，有修正案未決者，應一併付委 

辦理。議案內容，包括數種不同性質，得分交其他委員會。 

第二十六條（報告結果） 

付委案件辦竣後，應將結果向大會提出報告。 

第二十七條（優先發言權） 

例會主席或報告人，為解釋議員會之報告，得優先發言。 

第六章 附則 

第二十八條（線上會議許可方式） 

學生議會會議以實體會議為原則，但因災害應變、傳染病防治或其他客觀因素，以致實體會議無法

進行時，議長得裁定召開線上會議。 

第二十九條（不得私自公布報告） 

議員會非經大會許可，不得對外公布其報告。 

第三十條（規則通過辦法） 

本規則由學生會議全體議員三讀決議通過後實施，修正時亦同。 
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國立高雄餐旅大學學生議會 會議記錄 

第十四屆 1112學期 第二會期 第一次例行會議 

時  間：112 年 4月 24日（星期一）下午 12 時 30 分 

地  點：多功能輔樓二樓 J204 

主  席：劉議長承逸              記錄：張芯雯 

出 席 者：劉議長承逸、張副議長金億、吳議員惠棋、林議員仟珊、林議員妤薇、

林議員兆城、林議員耕廉、侯議員旻亨、陳議員妍蓁、郭議員依婷、

莊議員君浩、張議員藝宣、曹議員駿揚、傅議員政嘉、黃議員姿綾、

李議員潁軒、黃議員健鈞、楊議員子葰、楊議員妤譁、廖議員家慧、

盧議員佳瑩 

列 席 者：蔡會長濬紳、洪副會長悦慈、李副會長沂諼、行政中心幹部、提案人、

陳秘書長律蓉 

請假人員：黃議員健鈞、陳議員妍蓁、郭議員依婷 

缺席人員：盧議員佳瑩、曹議員駿揚 

壹、 宣布開會  (開會時間：12 時 30 分) 

貳、 主席致詞 

大家好，今天是 1112 學期第二會期第一次例行會議。今日中午十二點有

在 LINE 群組發送大幹訓報名表，舉辦時間預計為六月十七日及六月十八

日，活動地點為高雄天主教真福山社福文教中心，請各位議眾踴躍報名。

現在開始進行會議，請秘書宣讀下一個議程。 

參、 宣讀並認可議程 

想詢問在場的議眾對今日議程有無異議？若無，請秘書宣讀下一個議

程。 

肆、 報告及詢答事項 

劉議長承逸：這邊由學生議會議長劉承逸進行業務報告。上週三班會課已 

完成學生自治選舉事務研習，預計這週完成成果報告書和財 

務核銷相關流程。財政委員會於四月十一日晚上與會計處辦 

理稽核並且單據全數符合標準。法規委員會將於今天晚上辦 

理「學生會組織規程」的法規修正會議，請秘書宣讀下一個 

議程。 
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伍、 前會遺留之事項 

陸、 提案討論 

【提案一】茲提出「國立高雄餐旅大學學生議會議事規則」新訂條文三 

讀，提請審議。 

討論及質詢： 

張副議長金億：以上是我們新訂條文的提案，內容為議事規則的草案說 

明，已發送至各位議眾的信箱，若有疑問可至信箱查詢。 

劉議長承逸：為了節省時間，本席採逐款宣讀，想詢問在場的議眾有無 

任何異議或正反意見要提出？ 

張副議長金億：主席，我要提出請免宣讀。 

林議員耕廉：附議。 

劉議長承逸：現在開始對請免宣讀進行投票。我們採舉手過半決，現在 

開始進行投票。 

 

一級修正動議： 贊成 13 票  反對 0 票  通過 

劉議長承逸：想詢問在場的議眾對此提案有無任何異議或正反意見要 

提出？若無，我們針對主動議採舉手三二決，現在開始 

進行投票。 

 

決議： 贊成 13 票  反對 0 票  通過 

【提案二】茲提出「國立高雄餐旅大學學生會 111 學年度第十七屆學生 

會經費暨部門行政費—人資處細項預算」，提請審議。 

討論及質詢： 

陳總召昕妤：議長、各位議眾以及學生會的幹部大家好，我是第十七屆 

學生會秘書處處員陳昕妤，也是這次交接活動典禮的總召。 

交接典禮的目的是為了感謝各學生自治組織全體人員的付 

出，同時透過此活動能夠提供學生會、學生議會和各系學會 

的幹部一個交流的機會，分享共同努力的成果。這邊說明經 

費的運用，伴手禮為全體與會人員的餐食一份為九十元，共 

一百七十五份，但使用會員有九折優惠，因此共計一萬四千 

一百七十五元；工人餐食費為一份八十元，共十九份，工作 

人員加上四位長級，總共二十三位，共計一千八百四十元； 

器材購置費為購買墨水補充的費用，交接典禮為學期末最後 

一場活動，所以多添購墨水補充，一瓶墨水三百五十元，五 

瓶共計一千七百五十元；舞台背板、拍照簽名牆的印刷費， 

與廠商確認後的帆布材質估價為四千四百元；冷氣費三小時 

約一千五百元；活動涵蓋場佈加上場復，約九小時共計四千 

五百元；雜支包含護貝紙、遊戲獎品、布巾送洗等相關活動 

費用為四千二百一十元；紀念品經與廠商確認後一份價格為 
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三十五元，共計六千一百二十五元，活動相關費用皆在附件 

一，再麻煩議長及各位議員查看。以上為此次交接典禮活動 

的提案說明，謝謝。 

劉議長承逸：主席補充，剛才發現到工作人員餐食費八十乘以二十二份， 

經更正後為二十三份，為議程部分出問題，之後學生議會會 

再更改。想詢問在場的議眾有無任何異議或正反意見要提出？ 

若無，我們採舉手過半決，現在開始進行投票。 

 

決議： 贊成 14 票  反對 0票  通過 

柒、 臨時動議 

捌、 聲明與補述 

玖、 主席結論 

感謝大家參與今天的會議。 

壹拾、 散會  (結束時間：12 時 38分) 

 

會議照片： 

   

 


