
 
檔  號： 
 
保存年限： 

國立高雄餐旅大學學生議會 開會通知單 
 

受文者：如出、列席名單 
 
發文日期：中華民國 108 年 11 月 13 日 

發文字號：高餐議(鄭)會字第 1081021001 號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：議程乙份 

 

開會事由：第 11 屆第二會期第一次財政委員會會議 

開會時間：108 年 11 月 18 日（一）下午 20 時 00 分 

開會地點：多功能活動中心輔樓 J203 

主持人：何召集委員亭霆 

聯絡人及電話：王冠茹 0989-640-280 

 
出席者：何召集委員亭霆、徐議員薇薇、吳議員文心、曾議員珮芸、鄞議員嘉呈、劉

議員邦晏、郭議員俐萱 

列席者：鄭議長羽荷、馬副議長文汶、王秘書冠茹 

 

副本：學生議會秘書處 

 

備註： 

一、當天會議不提供餐食，會議中可用餐。 

二、若因故不克出席，務必於 108 年 11 月 15 日 23 時 59 分前完

成請假。 
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檔  號： 
 
保存年限： 

國立高雄餐旅大學學生議會 會議議程 

第十一屆 第二會期 第一次財政委員會會議 

時  間：108年 11月 18日（星期一）下午 20時 00分 

地  點：多功能活動中心輔樓 J203 

主  席：何召集委員亭霆             記錄：王冠茹 

出 席 者： 何召集委員亭霆、徐議員薇薇、吳議員文心、曾議員珮芸、鄞議員嘉  

呈、劉議員邦晏、郭議員俐萱 

列 席 者：鄭議長羽荷、馬副議長文汶、王秘書冠茹 

壹、 宣布開會  

貳、 主席致詞 

參、 宣讀並認可議程 

肆、 報告及詢答事項 

報告一: 教導經費申請單的完整流程 

報告二: 學生議會器材財產清點 

伍、 前會遺留之事項 

陸、 提案討論  

討論一: 分配財務委員之工作 

柒、 臨時動議 

捌、 聲明與補述 

玖、 主席結論 

壹拾、 散會  

附件 



 

國立高雄餐旅大學學生議會 會議記錄 

第十一屆 第二會期 第一次財政委員會會議 

時  間：108年 11月 18日（星期一）下午 20時 00分 

地  點：多功能活動中心輔樓 J203 

主  席：何召集委員亭霆           記錄：王冠茹 

出 席 者：何召集委員亭霆、吳議員文心、徐議員薇薇、許議員珈嘉、曾議員珮

芸、劉議員邦晏、郭議員俐萱 

列 席 者：鄭議長羽荷、馬副議長文汶、王秘書冠茹 

請假人員：無 

缺席人員：無 

壹、 宣布開會  (開會時間：08 時 03 分) 

貳、 主席致詞 

 非常高興大家今天抽空來開會，那我們就開始進行我們的會議。 

參、 宣讀並認可議程 

肆、 報告及詢答事項 

【報告一】: 教導經費申請單的完整流程 

 何召委亭霆: 那請大家幫我看一下群組的相簿，我剛有上傳一個核銷申 

             請單的照片，請大家幫我打開，另外一張照片是我們的印 

             信申請表，那假如我們今日申請誤餐費，那我們的用印文 

             件名稱就是需要勾其他這個選項，因為剩下的選項都是不 

             符的，那接下來幫我往下看，印信種類我們需要勾學生會 

             (方章)及會長私章，那接下來的用途或說明，那是直接填 

             會議誤餐費就可以了，申請日期就幫我壓日期，申請人幫 

             我寫是誰申請的，主管單位的地方我們統一都是由議長幫 

             我們簽章，那請記得簽名的時候務必要壓上日期。接下來 

             請幫我看動支經費申請單，申請單位填寫學生議會，預算 

             條款項目及名稱，就依照我剛傳的總決算的決算表，就是 



 

             暑假時審核的決算表，按照裡面的條款項目去寫，那我在 

             這邊舉例，例如學生議會預算支出下的會議誤餐費，是第 

             三條第一款第一項第一類，就這樣幫我寫第幾條款項目， 

             名稱就直接照著總表上面寫會議誤餐費，然後填品項加上 

             數量，金額的部分就請百位數就幫我逗點，經費申請人的 

             部分一定要壓日期。最後是我們的預借經費專用請領單， 

             我們只要先填上欄的地方就好了，之後會由學生會幫我們 

             完成下面的表格，那一樣填寫申請單位及預借用途，然後 

             預借金額一定要幫我寫數字大寫，那剛上述所說的單子， 

             只要有一個地方寫錯就需要整張重寫，所以在填寫的時 

             候，需要大家用心一點、細心一點。 

                  那第一階段就是要申請我的剛剛所提到的三張，分別是印 

                  信申請單、動支經會申請單及經費專用請領單都是我們要 

                  先申請並且要附上我們的明細，那明細的地方我舉例我們 

                  的會議誤餐費，需要去看我們的決算表，這邊是估價 7800 

                  元，那中間欄位的數字就要寫 7800元，左邊的欄位就是要 

                  寫我們預估的金額以及百分比這樣下去做預算，所以這是 

我們剛剛提到的那三張加上明細表直接交到學生會的公文 

櫃，財務或會計的公文櫃就可以了。接下來在會議當天，

秘書處會給我們發票，我們需要浮貼在上面，一樣要寫學

年度條款項目並附上說明，金額數字也是務必要幫我寫大

寫，那經手人的名字，在壓上當天的日期，必須是與發票

統一的日期，然後驗收人要幫我找除了財務、會計這兩長

之外的人幫我們做驗收，之後等到確切的餐費出來了，附

上開會的簽到表在交至學生會，就可以完整整個流程了，

那如果還有不懂的，跑流程的時候會再跟你們做說明。 

【報告二】: 學生議會器材財產清點 

 詳見附件一 

伍、 前會遺留之事項 

陸、 提案討論 

【討論一】: 分配財務委員之工作 

 討論及質詢 :  



 

  何召委亭霆 : 那上次有些人沒有參與到核銷日，我簡單跟大家說明，我 

               們接下來核銷的項目主要就是開學到 10月份學權日的活 

               動，當議會有提案的時候我們需要先審核預算，等活動辦 

               完，才會有一個實際上的花費。然後我們每兩個月的核銷 

               日，就是負責核銷決算，查看金額的使用上是否有不合適 

               的地方，然後在稽核之前，我們需要製作明細表，我們主 

               要職責是把明細款項拉出來再請你們把檔案寄到我這裡。 

  何召委亭霆 : 那目前是有四個工作項目，那這四個的工作項目的部分我 

               會在群組建立爬梯子的方式，以及往後我們開完會會有提 

               案進來並且通過，到時我就會分配工作給你們，那請問大 

               家有異議嗎 ? 若沒有異議我們就採用此方法。 

      決議 : 運用群組的爬梯子分配財務委員之工作。 

柒、 臨時動議 

捌、 聲明與補述 

玖、 主席結論 

 謝謝大家今天參與我們財政會議，那大家辛苦了。 

壹拾、 散會  (結束時間： 08  時 18 分) 

 

會議照片 



 

 



附件一 

高雄餐旅大學學生議會 108學年度第 11屆財產清點表 

 

品項名稱 數量 存放位置 照片 備註 

冷氣卡 2 議會辦公室 

 

剩餘金額

$865*1、故障

*1 

收件章 1 議會辦公室  

稽核章 1 議會辦公室  

印台 2 議會辦公室  

印泥 1 議會辦公室  

自動筆 2 議會辦公室 

 

藍*1、黑*1 

奇異筆（黑）

1 
16 議會辦公室 

 

紅*1、黑*15 

電腦答卷筆 1 議會辦公室 

 

 

彩色筆 1 議會辦公室 

 

綠 

透明膠帶 4 議會辦公室 

 

細*2、寬*2 

封箱膠帶 2 議會辦公室  

泡綿膠 1 議會辦公室  

雙面膠帶 1 議會辦公室  

明信片 18 議會辦公室  

圖釘 5 議會辦公室 

 

 

訂書針 2 議會辦公室  
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二聯收據 1 議會辦公室 

 

 

螢光筆 4 議會辦公室  

CD筆 5 5 議會辦公室 

粉*1、藍*1、

銀*1、金*1、

紅*1 

白板筆 3 議會辦公室 
黑*1、藍*1、

紅*1 

立可帶替換帶 2 議會辦公室  

集線器 1 議會辦公室  

自黏性標籤 1 議會辦公室  

活動膠台 1 議會辦公室  

收納盒 1 議會辦公室  

玻璃杯 3 議會辦公室  

美工刀 2 議會辦公室 

 

 

釘書機 3 議會辦公室 

 

 

膠水 3 議會辦公室 

 

 

電腦標籤 4 議會辦公室 

 

 

立可帶 2 議會辦公室 
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尺 1 議會辦公室 

 

 

剪刀 5 議會辦公室 

 

藍*4、紫*1 

橡皮擦 2 議會辦公室 

 

 

便條紙 1 議會辦公室 

 

粉*1 

標籤貼紙 6 議會辦公室 

 

 

膠台 1 議會辦公室 

 

 

電池 4 議會辦公室 

 

 

迴紋針 19 議會辦公室 
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議事槌 2 議會辦公室 

 

 

書面 DM 209 議會辦公室 

 

 

文件夾 8 議會辦公室 

 

 

高科技海綿 2 議會辦公室 

 

大*1、小*1 

名牌吊帶 10 議會辦公室 

 

 

立牌 10 議會辦公室 

 

 

名牌夾 20 議會辦公室 

 

 

布條 5 議會辦公室 
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文件夾 22 議會辦公室 

 

 

環保紙盤 1 議會辦公室 

 

 

免洗餐具 4 議會辦公室 

 

塑膠杯*1、吸

管*1、免洗筷

*1、免洗湯匙

*1 

法規檔本 1 議會辦公室 

 

 

卷宗 2 議會辦公室 

 

 

檔本資料 

2 議會辦公室 

 

第六屆學生議

會 

3 議會辦公室 

 

 

7 議會辦公室 

 

第七屆學生議

會 
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6 議會辦公室 

 

第八屆學生議

會 

1 議會辦公室 

 

第九屆學生議

會 

4 議會辦公室 

 

第十屆學生議

會 

留檔資料 1 議會辦公室 

 

 

來函存查 1 議會辦公室 

 

 

社團會議資料 1 議會辦公室 

 

 

檔本資料 1 議會辦公室 

 

第四屆議會資

料 

 

 



 



 


